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A continuación, se describe el funcionamiento de cada módulo que contiene el Sistema 

CALCULANOM. 

1. Login. 
 

1. Al abrir CALCULANOM determinará automáticamente si tiene registros de empresas 
o es una instalación nueva. En dado caso de ser una instalación nueva el sistema 
solicitará el registro de una empresa. 
 

 
2. Después de crear una empresa correctamente el sistema abrirá el menú principal. 
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3. Cuando se abre CALCULANOM después de la primera vez, el login se verá de la 

siguiente forma: Podrá introducir el RFC manualmente y el sistema hará un 

autocompletado automático o directamente en el botón que se encuentra remarcado.  

 
4. Si se da clic, se mostrará la siguiente ventana con el listado de empresas que se 

tengan registradas en el sistema. Para seleccionar la empresa, se debe de dar doble clic, 

confirmar que se desea abrir el sistema con dicha empresa. 
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2. Actualización automática diaria. 
 

1. Después de iniciar sesión en el sistema, se buscarán las tablas necesarias para su 
correcto funcionamiento (tablas de ISR, UMI, etc.). Estas tablas se actualizarán 
diariamente a la última versión correspondiente. 

 

 

3. Módulo Nómina Ordinaria. 
1. Para abrir el módulo se debe de redirigir a calculadora y la opción nómina ordinaria. 

 
2. Se abrirá una ventana, con dos opciones Cálculo por XML o cálculo Manual. Y con 

opciones adicionales como editar el cálculo, generar XML, Generar PDF, Generar Excel. 
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3. Con la opción “Cálculo por XML” podrá cargar un XML del empleado a generar el cálculo. 

Después de seleccionar el XML el sistema cargará automáticamente los datos del 

empleado y solo solicitará el salario diario y los días trabajados. 

 
 

4. Al dar siguiente, se mostrarán las percepciones obtenidas directamente al leer el XML. 

De igual forma, si se desea agregar una nueva percepción, se puede hacer con el botón 

"Agregar" 
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5. Para agregar alguna percepción, proceda de la siguiente manera: escriba en el campo 

la percepción deseada para que el sistema haga el autocompletado, y luego seleccione 

la opción deseada. 

 
 

6. Posteriormente colocar el monto deseado y, finalmente dar clic en el botón agregar. 

 
 

7. Como se puede observar, la percepción se ha agregado correctamente. 
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8. El sistema calcula automáticamente las deducciones por ley (IMMS, ISR), pero si se 

desea se puede agregar deducciones manualmente. 

 
 

9. Posteriormente, tenemos los otros pagos, en este caso la ventana calcula total de 

ingresos mensuales del trabajador, y si este tiene un ingreso adicional, por defecto es 0. 

Esto ayuda a saber si aplica el Subsidio al empleo. 
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10.  El paso final es una previsualización del reporte de nómina. 

 
 

11.  Al cerrar el asistente se muestra el resultado final en la pantalla principal. 
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12.  Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el asistente. 

 
 

 

 

 

 

13.  Si se desea editar el monto de algún concepto se deberá de dar clic en la fila 

correspondiente y en la columna Monto y luego cambiar o, en su defecto eliminar el 

registro. 

 
 

14.  Para las percepciones con tope en porcentaje, se dispone con un elemento diferente 

para ajustar el porcentaje. Este elemento permite aumentar o disminuir el porcentaje 

según la nómina que se vaya a calcular.  
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15.  Solo en la percepción de vales de despensa se solicita un dato adicional, la forma de 

pago en la cual se hizo efectiva la percepción. 

 

3.1. Cálculo Manual. 
1. Para hacer el cálculo manual, se puede realizar de la siguiente manera; clic en el 

siguiente botón: . 

2. El asistente pedirá los siguientes datos; salario diario, días trabajados, periodicidad de 

pago y salario base cotización. 

Si ya tiene registrado al empleado solo debe dar clic en el icono de buscar  y 

seleccionarlo. 
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3. Si no cuenta con el SBC debe de dar clic en el enlace que esta debajo del campo de 

SBC. Se abrirá una nueva ventana con las opciones correspondientes para calcularlo. Si 

se desea cambiar entre las opciones se puede hacer. Para guardar el resultado solo es 

cuestión de dar clic en Guardar SBC. 

 
 

 

4. En las percepciones, por defecto el sistema agrega la percepción de sueldos y salarios 

con el cálculo correspondiente, pero también se pueden agregar las percepciones que 

se deseen. 
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5. Automáticamente, las deducciones se agregan por defecto (IMSS, ISR), pero se pueden 

agregar otras deducciones según se desee. 

 
 

6. Otros pagos, se solicitan los montos necesarios para calcular el subsidio al empleo. 
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7. Finalmente se muestra una previsualización de la nómina.  

 
 

8. Se entrega al usuario. 
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3.2. Exportación de Nómina. 
 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 

 

2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 
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3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 

 
 

3.3. Ajustar Neto a Pagar. 
 

1. En nómina ordinaria, se cuenta con este botón para ajustar percepciones, deducciones 

y otros pagos con el fin de alcanzar el neto a pagar deseado. 

 
2. Se abrirá la siguiente ventana para ingresar los datos. 
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3. Al concluir el neto a pagar se ajusta de acuerdo con el neto a recibir que se ingresó.  

 
 

 

4. Módulo Nómina Inversa. 
1. Para acceder, siga estos pasos: calculadoras y luego la opción nómina inversa. 

 
2. El primer paso sería introducir los datos del empleado, ya sea manualmente o 

buscándolos, dar clic en el icono de buscar  y seleccionarlo. 
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3. Aquí se deben ingresar todas las percepciones, deducciones y otros pagos, así como el 

neto a pagar que se desee, o, si se prefiere, también es posible hacerlo por salario diario. 

Además, se deben indicar los días trabajados y la periodicidad de pago. 

 
 

4. Para el siguiente paso, se solicitaría el tipo de pago de los vales de despensa. 
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5. Posteriormente, se solicitarán los datos para calcular el subsidio al empleo. 

 
 

 

6. Finalmente se presenta el resultado del cálculo. 
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7. Si se desea editar el monto de algún concepto, se debe hacer clic en la fila 

correspondiente y en la columna "Monto". Luego, cambie el valor o, en su defecto, 

elimine el registro. 

 
 

8. Para las percepciones con tope en porcentaje, se dispone con un elemento diferente 

para ajustar el porcentaje. Este elemento permite aumentar o disminuir el porcentaje 

según la nómina que se vaya a calcular.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el asistente. 
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4.1. Exportación de Nómina Inversa. 
 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 

 
 

2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 
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3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 

 
 

5. Módulo Prima Vacacional. 
1. Para acceder, siga estos pasos: calculadoras y la opción prima vacacional. 

 
2. El primer paso es introducir los datos solicitados, como salario diario, días de vacaciones 

y prima vacacional. 

* Si ya tiene registrado al empleado solo debe dar clic en el icono de buscar  y 

seleccionarlo. 
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3. Al dar clic en siguiente, el sistema inserta automáticamente la percepción, que es solo 

una, con los montos gravados y exentos correspondientes. 
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4. Después de dar clic en siguiente, el sistema inserta la deducción del ISR 

automáticamente, dependiendo del resultado de la percepción.  

 
 

5. Al dar clic en siguiente, se autocompleta el subsidio al empleo. 
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6. Se muestra la previsualización del cálculo de la nómina.  

 
 

7. Finalmente se muestra el resultado de la prima vacacional. 
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8. Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el asistente. 

 

5.1. Exportación de Prima Vacacional. 
 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 

 
 

2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 
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3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 

 
 

6. Módulo Aguinaldo. 
1. Para acceder, siga los siguientes pasos: calculadoras y la opción aguinaldo. 

 
 

2. El primer paso del asistente es introducir los datos de salario diario, días de aguinaldo y 

días laborados al año. 

Si ya tiene registrado al empleado solo debe dar clic en el icono de buscar  y 

seleccionarlo. 
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3. Al dar clic en siguiente, el sistema agrega automáticamente la percepción de aguinaldo 

con los montos gravado y exento correspondientes. 
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4. Al dar clic en siguiente el sistema inserta la deducción del ISR automáticamente, 

dependiendo del resultado de la percepción.  

 
 

5. También el sistema inserta automáticamente el otro pago de subsidio al empleo. 
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9. Se muestra la previsualización del cálculo de la nómina.  

 
 

10. Finalmente se muestra el resultado del cálculo de aguinaldo. 

 
 

11. Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el 

asistente. 
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6.1. Exportación de Aguinaldo. 
 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 

 

2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 
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3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 

 
 

7. Módulo PTU. 
1. Para acceder, siga estos pasos: calculadoras y la opción Calculadora de PTU. 

 
2. Se cuenta con la opción de cálculo por XML y por plantilla, después de realizar la carga 

de datos se verá de la siguiente manera. 

Una vez cargada la información puede agregar algún empleado que falte en el icono 

, da opción de agregar los datos manualmente o si ya está registrado buscar  y 

seleccionarlo. 
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3. Cuando se elige la opción de XML el sistema solicitará los siguientes datos para poder 

realizar el cálculo correspondiente. 

 

http://www.softwarepaq.com/


  

34 
 

Cd. Mx. (55) 5015-1217 Ext. 101 
WhatsApp, Telegram +52 1 55 4811 4959 

www.softwarepaq.com 

4. Al dar clic en el botón siguiente, el sistema inserta automáticamente la percepción, la 

cual es solo una, pero en este caso por trabajador, con los montos gravados y exentos 

correspondientes. 

 

 
 

5. De igual forma, el sistema inserta automáticamente la deducción del ISR, dependiendo 

del resultado de la percepción y por cada empleado introducido. 
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6. En "Otros pagos", el subsidio al empleo se autocompleta para cada empleado. 

 
 

7. En el siguiente paso, se muestra una previsualización de los datos calculados del PTU. 
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8. Finalmente se muestra los datos al usuario. 

 
 

9. Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el 

asistente. 

 
 

7.1. Exportación de PTU. 
 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 
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2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 

 
 

3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 
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8. Módulo Prima de Antigüedad. 
1. Para acceder siga estos pasos: seleccione calculadoras y la opción prima de antigüedad.

 

 

 

2. El primer paso es introducir los datos solicitados, como salario diario, fecha de ingreso, 

fecha de salida y área geográfica. 

Si ya tiene registrado al empleado solo debe dar clic en el icono de buscar  y 

seleccionarlo. 
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3. Al hacer clic en el botón Siguiente, el sistema inserta automáticamente la percepción, 

que es solo una, con los montos gravados y exentos correspondientes. 

 
 

4. De igual forma, el sistema inserta automáticamente la deducción del ISR, dependiendo 

del resultado de la percepción. 
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5. En "Otros pagos", el subsidio al empleo se autocompleta. 

 
 

6. Se muestra la previsualización del cálculo de la nómina. 
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7. Finalmente se muestra el resultado de la prima de antigüedad. 

 
 

8. Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el asistente. 

 

8.2. Exportación de Prima de Antigüedad. 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 
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2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 

 

3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 
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9. Módulo Finiquito. 
1. Para acceder, siga estos pasos: calculadoras y la opción De finiquito. 

 
 

2. En el primer paso, se deben ingresar los datos solicitados, como salario diario, días 

laborados, vacaciones, prima vacacional, días a dar de aguinaldo, y los datos 

necesarios si se desea agregar la prima de antigüedad.  

Si ya tiene registrado al empleado solo debe dar clic en el icono de buscar  y 

seleccionarlo, llenar los datos faltantes para este cálculo. 
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3. En el siguiente paso, se agregan las percepciones correspondientes al finiquito. Se 

añaden tres percepciones junto con los montos gravados y exentos. 

 
 

4. En el siguiente paso, se agrega la deducción del ISR, que es la suma del ISR 

correspondiente a cada percepción. 
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5. Después, en "Otros pagos", se agrega automáticamente un monto de 0. 

 
 

6. Posteriormente, se muestra la vista previa del cálculo. 
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7. Finalmente se muestra el resultado al usuario. 

 
8. Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el 

asistente. 

 
 

9.1. Exportación de Finiquito. 
 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 
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2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 

 

3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 
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10. Módulo indemnización. 
1. Para acceder, siga estos pasos: calculadoras y la opción indemnización. 

 
 

2. En el primer paso, se deben ingresar los datos correspondientes, que son salario 

diario, seleccionar las opciones pertinentes e insertar los datos. 

Si ya tiene registrado al empleado solo debe dar clic en el icono de buscar  y 

seleccionarlo, llenar los datos faltantes para este cálculo. 
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3. Se agrega la percepción seleccionada en el paso anterior, con los montos gravados 

y exentos. 

 

4. El siguiente paso es ingresar el monto del ISR en las deducciones, que corresponde 

a la suma total del ISR de las percepciones. 
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5. En este paso, se agrega automáticamente el subsidio al empleo. 

 

6. De igual forma en este módulo, se muestra la previsualización del cálculo. 
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7. Finalmente se muestra el resultado final, listo para ser exportarlo. 

 
 

8. Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el 

asistente. 

 

 
 

10.1. Exportación de indemnización. 
 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 
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2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 

 

3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 
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11. Módulo IMSS Patronal. 
1. Para acceder siga estos pasos: calculadoras y la opción IMMS Patronal. 

 
 

2. En el primer paso, se deben introducir los datos solicitados: salario diario, salario base 

de cotización, clase de riesgo y el mes a calcular. 

Si ya tiene registrado al empleado solo debe dar clic en el icono de buscar  y 

seleccionarlo, llenar los datos faltantes para este cálculo. 
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3. Finalmente se muestra el resultado. 

 

 

4. Para editar el cálculo haga clic en el siguiente botón y se abrirá nuevamente el 

asistente. 

 

11.2. Exportación de IMSS Patronal. 

1. Para exportar a XML utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el XML. 
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2. Para exportar a PDF utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada para 

guardar el PDF. 

 

3. Para exportar a Excel utilice el siguiente botón:  y busque la ruta deseada 

para guardar el Excel. 
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12. Tabla Impuestos. 
1. Para acceder siga estos pasos: tablas de impuestos y la opción tabla impuestos. 

 
 

2. Se abrirá una nueva ventana con las tablas que necesita el sistema para trabajar: tabla 

de UMA, tabla de UMI e ISR. Para cada tabla, se cuenta con la opción de agregar una 

nueva fila si se desea. 

 
 

3. En caso de que se requiera actualizar manualmente las tablas, se hace de la siguiente 

manera: 
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4. Para cada tabla, se cuenta con el estatus, observación, fecha y hora de cambio. Esto 

permite identificar si se realizó alguna modificación a las tablas. 

 
5. En caso de que se requiera editar algún valor, se debe hacer clic en el registro para poder 

modificarlo. 

 
6. Como se puede observar, se ha editado y actualizado el estatus, la observación y la 

fecha de edición. 
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7. Finalmente, la última opción es generar a Excel. Excel seria con el siguiente botón: 

 y buscar la ruta deseada para guardar el Excel. 

 
 

13. Bitácora de cambios. 
1. Para acceder, siga estos pasos: Bitácora de cambios y la opción bitácora de cambios. 

 
 

 

 

 

 

 

http://www.softwarepaq.com/


  

59 
 

Cd. Mx. (55) 5015-1217 Ext. 101 
WhatsApp, Telegram +52 1 55 4811 4959 

www.softwarepaq.com 

2. Estas mismas se van a realizar automáticamente. Se abrirá una lista con las 

modificaciones de cálculos realizadas durante la ejecución del sistema. Estas 

modificaciones se realizan automáticamente. 

 
 

3. Finalmente, la última opción es generar a Excel. Excel utilice el siguiente botón: 

 y busque la ruta deseada para guardar el Excel. 

 

14. Configuración PDF. 
1. Para acceder, siga estos pasos configuración, y la opción configuración PDF. 
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2. Se abrirá una ventana similar a la siguiente, con las opciones de "Subir logo", "Limpiar 

logo" y configuración de los colores.  

 
 

3. Por defecto es la configuración asignada por el sistema, pero se puede realizar la 

configuración que sea necesaria. Una vez modificada, se puede ver una vista previa. 

Con la siguiente opción:  
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4. Si por alguna situación no nos agrada la configuración que se ha realizado, se desea 

reestablecer se puede hacer con el siguiente botón, pero se va a reestablecer a la última 

guardada. 

 
 

5. Si desea editar y guardar la configuración, se dará clic en el siguiente botón, 

 
 

15. Actualización de Templates. 
1. Para acceder, siga estos pasos configuración y la siguiente opción. 

 

16. Opciones Biblioteca digital. 
1. Para ingresar, sigue estos pasos: selecciona la pestaña Biblioteca Digital y elige la opción 

correspondiente. Esto abrirá un navegador con el PDF guía de llenado del SAT. 
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2. Para ingresar, sigue estos pasos: selecciona la pestaña Biblioteca Digital y elige la opción 

correspondiente. Esto abrirá un navegador con el PDF del Decreto SPE. 

 
 

3. Para acceder a la tabla de vacaciones, es necesario ir a la pestaña Biblioteca Digital y 

seleccionar Tabla de vacaciones. Aparecerá una lista con las vacaciones según 

antigüedad. 
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4. Finalmente, la última opción es generar a Excel. Excel utilice el siguiente botón: 

 y busque la ruta deseada para guardar el Excel. 

 
 

17. Opciones Licencia. 
1. Para abrirlo, sigue estos pasos: selecciona Licencia y luego Licencia para ver la 

información de la licencia de CALCULANOM. 
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2. Para acceder al soporte, selecciona Licencia y luego la opción Soporte. 

 
3. La opción Licencia y Actualizar con Autoupdate cerrará el sistema, buscará la última 

versión disponible y luego lo abrirá nuevamente. 

 
 

18. Opciones Empresa. 
1. Dentro del menú, hay un apartado con los datos de la empresa y la sesión actual, que 

incluye opciones para ver los RFC’s, cambiar de empresa y cerrar sesión. 
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2. En este caso, el listado de RFC o de empresas mostrará todas las empresas dadas de 

alta, con opciones para editar y eliminar cada una, excepto la empresa con la sesión 

actual. 

 
 

3. Si se desea editar la empresa, aparecerá la siguiente ventana. En este caso, solo se 

debe ingresar el nombre de la empresa. 

 
 

4. Al cambiar de empresa y si no se cuenta con ninguna registrada, se dará la opción de 

crear una nueva empresa. En caso de tener varias empresas, se mostrará una lista y 

podrás seleccionar la que desees. 
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5. Finalmente, la opción de cerrar sesión cerrará el sistema por completo. Solo es necesario 

confirmar la acción. 
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