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Descripcion breve

En este documento se dard a conocer las operaciones que el sistema permite realizar en el
apartado de Pagos dentro de FACTUBOX
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El médulo de Pagos es un apartado que permite realizar facturas con complemento de pago
2.0, donde se puede utilizar las facturas PPD facturadas dentro de FACTUBOX o utilizar
facturas externas mediante la importacion del archivo XML.

Nuevo Pago

1. Para realizar un nuevo pago se va a la seccidon de Pagos el cual abrira por defecto
el menu de Nuevo Pago.

6 FACTU BOX www_softwarepaq.con
ﬂReceptores [I_—]Conceptos aprefactura 3 |Facturas é)Pagos &l

Nuevo Com de Pago

" Nuevo Pago

2. Esta accién abrira un formulario que al igual que una Prefactura estara divida en
diferentes secciones en la cual mostrara los diferentes datos que debe tener el
complemento de pago, estas partes se dividiran en secciones en la documentacion
explicando cada una a detalle.

-8

1.-Pagos
“
“

2.-Emisor

4
3.-Receptor

— |
=

4.-Finalizar Factura

1.- Pagos

El apartado de Pagos es el principal y es en el cual se colocan los pagos que se registraran
en la factura de complemento de pago a realizar. Al igual que asignar la serie y folio a la
factura.
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Asignar Factura Madre

1. Para utilizar una factura Madre o PPD se puede mediante el campo de UUID de
Documento, el boton de Busqueda a través de FACTUBOX o el boton de Importar
Factura Madre que pedira un archivo XML al cual realizarle el pago.

2. Si se desea usar una factura PPD que se encuentre registrada localmente en
FACTUBOX se utilizan las primeras dos opciones, para buscar mediante el UUID del
documento, solo se escribe el folio fiscal de la factura emitida dentro de FACTUBOX

en el campo buscar y usando la tecla ENTER ﬂ se mostrara los valores de la factura
en la parte superior derecha indicando cuanto es por la factura en total, el saldo
pagado y el saldo a pagar, esto en la moneda en la que esta escrita la factura madre.

Importe Total $12.00
ID Documento  8C04D7EC-8B13-56FB-8BCA-39ECDC79C053 Buscar Importar Factura Madre
Importe Pagado $0.00
Pagos Realizados
V Importe Restante $12.00

3. Si el folio no existe no se rellenaran estos campos y mostrara un mensaje.

Factura no Existente

echa Pana Imiercoles 8 de nio e

4. Sise quiere hacer mediante el botén de Buscar al dar clic mostrara una ventana con
los listados de las facturas PPD pendientes en FACTUBOX.

Busqueda de Facturas

UUID de Documento

L. Estatus Estatus
V - Version uuiD Factura Es Cancelable Cancelacion

» Seleccionar 4.0 8C04D7EC-8B13-56FB-8BCA-39ECDC75C053 Vigente Cancelable sin aceptacion 100->RF
Seleccionar 4.0 75C8C5C5-CD37-56C1-8806-132FD86FA371  Vigente Cancelable con aceptacion 100->RF|

w' Seleccionar 4.0 OFA5257A-0E90-5A4A-BSBD-07SEFCE4ADF2  Vigente Cancelable con aceptacion 100->RF|

5. En este listado se puede buscar por el UUID del documento.



S FTWA R E PA ® Cd. Mx. (55) 5015-1217 Ext. 101
WhatsApp, Telegram +52 1 951 229 09 31

6. Para seleccionar una factura se da clic en el boton Seleccionar ubicado en la primera
columna de la tabla.

7. Una vez seleccionado el resultado sera el mismo que en el paso 2.

8. También se puede realizar un pago a una factura directamente desde los detalles de
timbrado de la factura madre en cuestion. Desde el boton realizar-pago ubicado en la
seccion de Estatus Pago.

Estatus Pago

SALDO PENDIENTE Realizar Pago

9. Este botdn solo aparece mientras que la facturaPPD no se haya terminado de pagar.

10.Para importar una factura se utiliza el boton de Importar Factura Madre, el cual abrira
una ventana en donde se debe ingresar 1 0 2 archivos XML (facturas ver. 3.3 0 4.0),
el primero siendo la factura madre que se desea hacer el pago y el segundo es la
ultima factura de complemento de pago que se realizé .con esa factura, si es que se
realizé alguna antes de la que se va a realizar ahora:

Detalles de Factura Madre

Factura Madre Examinar

Factura Ultimo Pago

Pagado $0.00

Parcialidad 0

11.Al dar clic en Examinar se mostrara una ventana para buscar la factura en formato
XML que se desea pagar.

B> Esteequipo > OS(C) > Usuarios > Developer > Escrtorio
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12.Si el archivo seleccionado no es una factura PPD o no es valido aparecera un mensaje
de error de factura.

El metodo de Pago de la factura madre no es PPD

de Parcialidad 0

13.En caso de que si sea correcta se habilitara el segundo botén de Examinar para
escoger alguna factura de complemento de pago existente; si nolo hay se da clic en
el botéon Cargar Factura.

0 ;Seguro de cargar Factura?

Si No

14.Una vez se confirma el continuar con el cargar la factura se mostrara la seccion de
pago de nuevo con los.datos de la factura madre de manera parecida a la del paso 2.

Importe Total $5.000.00
UUID Documento  75C8C5C5-CD37-56C1-8806-132FDBGFA371 Buscar
Importe Pagado $0.00
Pagos Realizados
Importe Restante $5.000.00
Monto O Impuestos  '-Seleccionar Impuesto-'
Moneda --Seleccionar Moneda-- v Tasa
Nimero de Impuesto o] Tipo Factor Tipo Impuesto
FechaPago |miércoles, 8de junio  de 2022 EM Cuota
Forma de Pago -—-Seleccionar Forma de Pago-—- v
Serie de Pago  --Seleccionar Tipo de Serie— v
uuip Seri Foli Moneda Monto a Saldo Saldo Moneda Forma
~ Documento e oo ractura Madre Pagar Restante Insoluto Pago de Pagc
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Agregar Pago

1. Una vez seleccionada una factura madre, se puede agregar un pago para dicha
factura. Para esto se debe rellenar los campos de Monto, Moneda de Pago, Fecha
Pago, Forma de Pago y la Serie de Pago en caso de no contar con una serie por
defecto configurada en el emisor.

Monto 788

Moneda MXN->Peso Mexicano v

FechaPago | jueves . 9de junio de2022 [Ehg ‘

Forma de Pago 01->Efectivo v

Serie de Pago EKUPAG v

Folio |13

2. Algo a tomar en cuenta en esta seccion es la moneda en ser utilizada para realizar el
pago, en este ejemplo la moneda de la factura madre es MXN'y el pago a realizar es
MXN igualmente, si la moneda del pago a realizar es diferente a MXN se mostrara un
campo llamado cambio el cual se debe ingresary se debe indicar cual es el valor de
la moneda a utilizar a relacion con la moneda MXN.

Monto 788 (

Moneda USD->Ddélaramericano ~  Cambio

3. Otro caso importante que tomar en cuenta es si la moneda de la factura madre es
diferenteca la moneda de pago a realizar, se debe indicar la equivalencia que hay
entre_ambas monedas en el campo que aparece, no confundir con cambio, a
diferencia de cambio, la moneda de la factura madre puede ser USD y el pago en
CAD, por lo que se mostraran ambos campos, uno indicando la relacion que tiene la
moneda a pagar con el peso mexicano y otra indicando la equivalencia entre la
moneda de USD y CAD.

Monto 788

Moneda USD->Ddlar americano ~  Cambio
% Equivalencia

La moneda de |a factura madre es diferente a la moneda de pago

4. En un modulo de Pagos 2.0 a diferencia de la version 1.0 si se hay impuestos en el
pago a realizar, estos se deben declarar igualmente en la factura, para agregar
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impuestos a un pago, se hace mediante la seccion de Impuestos ubicado del lado
derecho del formulario.

O Impuestos TRASLADO->IVA-0.16

Tasa
Nimero de Impuesto o Tipo Factor Tipo Impuesto
Cuota

Se recomienda agregar Impuestos al pago Agregar

5. Si la factura madre es una factura con impuestos, aparecera un texto en color rojo
indicando que es recomendable declarar impuestos. dentro del pago que se va a
realizar. Para esto se activa la casilla de Impuestos lo cual permitira seleccionar los
impuestos que se desean agregar.

Impuestos | TRASLADO->IVA-0.16

Agregar
TRASLADO->IVA-0.16
RETENCION->ISR-0.0125

Numero d{--Seleccionar Impuesto-- Tipo Impuesto
Cuota

6. Al dar clic en Agregar se veranlos impuestos reflejados en el listado de impuesto
ubicado debajo de esta opcion.

@ Impuestos RETENCION->ISR-0.0125 i
Tasa

Numero de Impuesto (o] Tipo Factor Tipo Impuesto

Cuota
Eliminar 002 0.160000 Tasa TRASLADO

Eliminar 001 0.012500 Tasa RETENCION

7. Si se desea eliminar algun impuesto se utiliza el boton de Eliminar ubicado en la
primera columna de la tabla.

8. Después de haber proporcionado los datos del pago y sus impuestos, se da clic en el
boton Agregar, el cual movera el pago al listado de pagos a realizar en la factura.

Folio (13
Agregar
- . Moneda Monto a Saldo Saldo
UUID Documento Serie Folio Factura Madre Pagar Restante Insoluto
Eliminar 0FA5257A-0ES0-5A4A-B9BD-079EFC64A0F2 EKU 265 MXN $788.00 $788.00 0

$788.00
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9. En caso de que algun campo falte mostrara un mensaje de advertencia indicando que
campos se deben rellenar o modificar.

| !Faltan datos!

Monto

Moneda

Forma de Pago
UUID de Documento

Aceptar

10.El agregar un pago automaticamente modificara la parcialidad segun el pago que se
esté realizando, si es el primer pago de esa factura madre en especifico, la parcialidad
es 1, si se hace otro pago de la misma factura, la parcialidad sera 2 y asi
sucesivamente para cada factura madre diferente.

Saldo Moneda Forma Parcialidad Fecha Hora de
Insoluto Pago de Pago de Pago Pago
0 MXN 01 2 09/06/2022 09:43:56

11.En el moédulo de pagos se pueden realizar pagos de multiples facturas madre y de la
misma factura madre multiples veces hasta alcanzar el maximo de pago que se puede
realizar.

Fecha

Moneda Montoa saldo saldo Moneda or
de Pago Pago Cambio

Forma Hora de Tipo de Equivale
UUID Documento Serie  Follo pactura Madre Pagar Restante Insoluto Pago de Pago depa

arcialidad

Eliminar OFAS257A-0E90-5A4A-BOBD-079EFCE4ADF2 EKU 265  MXN. $788.00 $788.00 0 MXN 09/0612022 09:43:56 1 1

Eliminar 75C8C5C5-CD37-56C1-8806-132FD86FAIT1 EKU 277 MXN $2,000.00 $5.000.00 $3.000.00 MXN 01

0910612022 09:43:56 20 20

000612022 09:43:56 1 1 $4,800_00

usD 04

P
2
1 0910612022 09:43:56 1 1
Eliminar 75C8C5C5-CD37-56C1-8806-132FDB6FA371 EKU 277 MXN 10000 $3.000.00 $1.000.00 2
h

Eliminar ‘8C04D7EC-8B13-56FB-8BCA-39ECDC79C053 2 MXN $1200 1200 0 MXN

12.El valor total mostrado en el lado derecho del listado de pagos representa el total que
se va a pagar en la factura en pesos mexicanos.

13.Para limpiar la lista de pagos se puede hacer desde el botén Limpiar ubicado en la
parte inferior de la ventana.

14.Esto pedira un mensaje de confirmacion.

0 :Seguro de limpar el Pago?
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15. Al aceptar el listado de pagos se limpiara y se crea una factura de pago nueva.

2.- Emisor

La seccion de emisor a diferencia de Prefactura, en pago el emisor se ve ligado al que se
encuentra actualmente iniciado sesion, y al mismo tiempo del emisor del que se tenga la

factura madre.

RFC EKUS003173C9

ESCUELA KEMPER URGATE
Estado: AGU, Jesus Maria

Razon Social

Domicilio Fiscal 20928

Régimen Fiscal 601->General de Ley Personas Morales

3. Receptor

Al igual que en la seccion de emisor, receptor se vera ligado a las facturas madre que se
quieren realizar, no se puede asignar un receptor a varios pagos si son facturas madres con

diferentes receptores.

RFC MASO451221PM4

Razén Social MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

Domicilio Fiscal 80290
Estado: SIN, Culiacan
Reégimen Fiscal 612->Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

UsoCFDI  G03->Gastos en general.

Moneda MXN->Peso Mexicano

Residencia Fiscal

Identidad Fiscal

Datos del Contacto
Nombre del Contacto  MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

Correo Electrénico 1

Correo Electrénico 2

1. En la seccion de Receptor se pueden modificar los datos del receptor que hara la
factura con el mismo funcionamiento de la seccion de nuevo receptor.
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2. Si al momento de importar una factura madre externa alguno de los campos no se
encuentra declarado en el receptor, se redireccionara automaticamente a esta
ventana para agregar los datos faltantes para poder realizar la factura.

RFC
Razon Social

Domicilio Fiscal

Régimen Fiscal
Uso CFDI
Moneda

Residencia Fiscal

Identidad Fiscal

Nombre del Contacto
Correo Electrénico 1

Correo Electrénico 2

Cancelar

MAS0451221PM4

MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

Escriba el RFC y presione EN

80290

Validar CP

Estado: SIN, Culiacan

612->Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

GO03->Gastos en general.
MXN->Peso Mexicano

—-Seleccionar Identidad Fiscal-

Datos del Contacto

MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

4.-'Finalizar Factura

Editary Seleccionar

La seccion de finalizar factura al igual que la de Prefactura, permite ver una vista previa de
la factura de pago, emitir la factura y descargar el archivo XML de la vista previa para
comprobar que los datos estén correctos.

Vista Previa Descargar XML

General

HS & S

Observaciones

10



S FTWA R E PA ® Cd. Mx. (55) 5015-1217 Ext. 101
WhatsApp, Telegram +52 1 951 229 09 31

www.softwarepag.com

1. Al dar clic a Vista Previa el formulario se deshabilitara y se mostrara una ventana de
progreso del estado que lleva en generar la vista previa en formato PDF.

Nuevo Complemento de Pago

N
Nuevo Pago
Vista Previa Descargar XML
1.-Pagos
a =
Y

2.-Emisor —
& Realizando Factura [ < |
* [
3.-Receptor Generando Vista Previa -

4.-Finalizar Factura Guardado. Generando XML ...

Facturar

2. Una vez se termine se mostrara el archivo en el programa; en la seccion de General,
al mismo tiempo aparece un_botén de Descargar XML en la parte superior que
permite descargar la vista previa de la factura en formato XML.

3. El formato del documento PDF cambia segun como se tiene configurada la vista
previa en el emisor que se tiene iniciada la sesion.

4. En esta seccion se puede agregar una addenda en forma de observaciones el cual
se encuentra ubicado en la parte derecha de la ventana, si se escribe algo en el
campo Observaciones la addenda se vera reflejada en el PDF y en el XML.

Decagron
General
0 e a Observaciones
- . ESTO ES UNA OBSERVACION
ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI Serie: EKUPAGFolio: 13
DATOS DEL EMISOR: Folio Fiscal Version CFDI: 4.0
ESCUELA KEMPER URGATE
EKUS003173C8 N .
FACTURA Régimon Fiscat: ©01-General de Loy Personas Morales No de Serie del Certificado del SAT:
ELECTRONICA Lugar do Expedicién: 20928
Fecha: 2022-06-09T14:23:32
PAGO 2.0 DATOS DEL RECEPTOR: No de Serie del Certificado del Emisor:
MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ 30001000000400002434
MASO4S1221PM4 Tipo de Comprobante:  P-Pago
Uso do CFDI: CPOT-
Rosidoncia Fiscal: NmRogistroTrib:

Tipo de Relacion: CFDI Relacionado:

84111506 1 ACT Pago

DATOS DE PAGO 2.0

Total Retenciones IVA: Total Traslados Base IVA8:

Total Retenciones ISR: Total Traslados Impuesto IVAS
Total Retenciones IEPS: Total Traslados Base IVA 0:
Total Traslados Base IVA 16: Total Traslados Impuesto IVA 0:
Total Traslados Impuesto IVA 16: Total Traslados Base IVA Exento:
Monto Total Pagos: 5000.00

Fecha FormaDe MonedaP Tipo Monto  Num RFC [ cta

Rfc Emisor Cta Tipo Cad
Pago PagoP Cambio P Operacion Emisor Cta Banco Ord Ordenante CtaBen  Beneficiari Pago
o

11
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5. Para emitir la factura de pago se da clic en el boton Facturar, al hacer esto se
deshabilitara el formulario de pago y aparece una ventana emergente con el progreso
de la factura a emitir.

0 ;Seqguro de realizar Pago?

Si No
Nuevo Gomplemento de Pago
" NuevoPago
Vista Previa Descargar XML
1.-Pagos
2 (=] ervacione:
2.-Emisor ‘r - ESTO ES UNA OBSERVACION
2 ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI Serie: EKUPAGFolio: 13
Receptor
: Folio Fiscal Version CFDI: 4.0
R URGATE
4-Finalzar Factura
FACTURA 601-General de Ley Personas Morales No de Serie del Certificado del SAT:
! Guardando Factura
on: 2
ELECTRONICA 2022-06-09T14:23:32
PAGO 2.0 DATOS DEL RE iciando ado del Emisor:
MARIA OLIVIA| s |
MASO451221PM4 P-Pago
Uso do CFDI:  CPOT- Factura Realizada, Timbrando.
Rosidencia Fiscal:
Tipo de Relacién:
Clave Prod./Serv. Cant. Clave U. Descripcién Valor Unitario Importe
84111506 1 ACT Pago $0.00 $0.00
DATOS DE PAGO 2.0
Total Retenciones IVA: Total Traslados Base IVAS:
Total Retenciones ISR: Total Traslados Impuesto IVA8
Total Retenciones IEPS: Total Traslados Base IVA 0:
Total Traslados Base IVA 16: Total Traslados Impuesto IVA 0:
Total Traslados Impuesto IVA 16: Total Traslados Base IVA Exento:
Monto Total Pagos: 5000.00
Fecha  FormaDe MonedaP Tipo Monto  Num RFC [ cta Rfc Emisor Cta Tipo C
Pago. Pago P Cambio P Operacion (E’mlsor Cta Banco Ord Ordenante CtaBen  Beneficiari Pago
rd Ext o

6. Al finalizar se redirecciona a la ventana de detalles de timbrado de la factura.

Detalles de Timbrado

Emisor ESCUELA KEMPER URGATE

Datos SAT

Tipo de Comprobante P
Enviar Correo
UUID AA13546B-C917-57BD-A07B-BCAS0AAA9244

Fecha de Timbrado 2022-06-09T14:28:51 Receptor

e~ EKUPAG-13 Nombre Receptor MARIA OLIVIAMARTINEZ SAGAZ
olio Interno

Forma de Pago No Aplica Regimen Fiscal 612
Método de Pago No Aplica

Total $5.000.00

2B B

Detalles de Factura

Serie Folio Equivalencia uuiD Saldo Pagado Saldo Anterior Saldo Restante Moneda Numero de Parcialidad Objeto impuesto
» EKU 277 1 75C8C5C5-CD37-56C1-8806-132FDBEFA371 $3.000.00 $5,000.00 $2,000.00 MXN 1 01
EKU 277 20 75C8C5C5-CD37-56C1-8806-132FDB6FA371 $2,000.00 $2,000.00 $0.00 MXN 2 01

_ S

7. A diferencia de una factura emitida de ingreso o némina, las facturas de pago no se
pueden clonar.
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